通　知　書
平成●●年●●月●●日
被通知人
　東京都●●区●●○－○－○
　●●●●ビル●●階

●●●●株式会社

代表取締役　●●●●　殿

通知人
　東京都■■区■■□－□－□

　■■■■ビル■■階

　■■■■株式会社

　代表取締役　■■■■
本通知書作成代理人

〒１６２－０８２２

東京都新宿区下宮比町２－２８

飯田橋ハイタウン１１０４
行政書士事務所

飯田橋総合法務オフィス
ＴＥＬ：０３－５２０６－７７７３

行政書士　小竹　広光

冠省

早速ですが、貴社に対し、行政書士法第１条の３第２号に基づき、書類作成代理人として下記の通り通知致します。
　当社は、貴社に対し、以下に記載する内容で●●●●制作業務を委任しました。

　契約日：

　商品名：

　既払金額：

　しかしながら、その後再三の進捗確認を繰り返し、すでに相当な期間が経過しているに拘らず、未だに業務完了の目処すら立っていない状況となっており、当社の業務に多大な支障が生じております。

つきましては、貴社に対し、本書面を以って、以下のとおり通知致します。

【要求】

１　本書面受領後●●日以内に、業務完了して納品して下さい。

２　期限までに納品がされない場合（委任したものと異なる目的物が納品された場合も含みます）には、通知催告なく本契約を解除させて頂きますので、下記指定口座へ既払い金全額を返金して下さい。

　なお、上記要求に対応して頂けない場合には、既払い金の返還はもちろん、別途、貴社の債務不履行に基づいて生じた損害に関する賠償請求をあわせて、●●地方裁判所への訴訟提起や仮差押えその他の然るべき法的手続きをとる所存ですのでご承知おき下さい。

早々

　　　　　　　　　記

　　　銀行名　：○○銀行

　　　支店名　：○○支店

　　　預金種別：普通預金

　　　口座番号：１２３４５６７

　　　口座名義：■■■■株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
