退　職　届
平成２２年○月○○日
被通知人

東京都●●区●●町●‐●‐●


株式会社●●●●


代表取締役
●●●●　殿

  通知人

●●●●
本通知書作成代理人

〒１６２－０８２２

東京都新宿区下宮比町２－２８

飯田橋ハイタウン１１０４
行政書士事務所

飯田橋総合法務オフィス
TEL:０３－５２０６－７７７３

行政書士　小竹　広光

冠省

早速ですが、貴社に対し、行政書士法第１条の３第２項に基づき、書類作成代理人として下記の通り通知致します。
拝啓。
さて、早速ですが、私は、平成●●年●●月●●日より、貴社●●店に所属させて頂いておりますが、この度、一身上の都合により、平成２２年●月●日付をもって退職させて頂きたく、ご通知致します。

これまで長きに渡り、お世話になりましたこと、感謝の意を表させて頂きます。

なお、退職後の連絡先については、変更がありませんので、雇用保険関係書類その他の必要書類などは、退職にかかる証明書と併せ、自宅へ郵送して頂けますと幸いです。

以上、宜しくお願い申し上げます。

敬具
